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COMO CITAR RECURSOS DE INFORMACION O BIBLIOGRAFIAS

Debido al interés que existe por parte de los alumnos, principalmente tesistas y/o
memoristas y por sobre todo a la desinformaciéon o desconocimiento que existe al
respecto, se indican a continuaciéon los datos necesarios que deben recopilar para

estructurar cualquier trabajo de investigacion.

Se hace notar que esta informacion es un apoyo y no es contraria a las indicaciones o

normativa que al respecto tienen las Escuelas.

Lo mas importante en una investigacion es la recopilaciéon documental de antecedentes, la
que se apoya en libros, revistas y documentos de todo tipo. Es valido copiar el I aporte de
un autor y anotarlo tal como esta escrito, leerlo o interpretarlo como lo entendemos, es por
ello, que es indispensable que se dé el crédito correspondiente al autor y que no exista

plagio de su aporte

.Para citar a los autores existen las CITAS TEXTUALES y CITAS DE REFEREN- .CIA.
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*CITAS TEXTUALES

- se copian tal y como estan impresas y el texto va entre comillas ( « » )

- se pueden citar textos completos, sin que tengan principio ni fin y se sefiala con
puntos suspensivos (...) donde los parrafos se inician, terminan o se cortan. -después
del texto entre comillas, se enumeran en forma correlativa y la referencia va entre
paréntesis ().

- al pie de pagina, se anota la referencia completa identificandola con el niimero

utilizado en el parrafo.

1.- «... sus autores analizaron los reglamentos de practicas profesionales...» (1) 2.- «

Para entregar una obra de caracteristicas y aplicaciones practicas...» (2)

*CITAS DE REFERENCIA

- Se interpreta lo que dice el autor, respetando la esencia de su aporte.

- La referencia se anota sin comillas y al final del parrafo se pone ( ) el nimero
correspondiente.

- Se pueden identificar con un numero correlativo entre paréntesis las citas textuales

y de referencia, conservando la secuencia de la numeracién en todo el texto.

- El anotar las citas al pie de pagina, se hace con el proposito de facilitar la lectura y

para que el lector pueda identificar.



UNIVERSIDAD DE

TALCA

1.- LIBRO O FOLLETO

AUTOR

ANO

TITULO

EDICION (a partir de la segunda)
LUGAR DE PUBLICACION (ciudad)
EDITORIAL

PAGINAS O VOLUMENES (ej.: 365 p.)

-CONAF-CONAMA. 1997. Catastro y evaluacion de los recursos
vegetacionales nativos de Chile. Santiago de Chile. 126 p.

-TRONCOSO, A.; TAMAYO, M. 1998. Viva la ciencia. Talca, Universidad
de Talca. 227 p.

2.- CAPITULO DE LIBRO

AUTOR DEL CAPITULO

ANO

TITULO (se indica (EN SU:) cuando el autor es el mismo del titulo;
o (EN:) cuando el autor del capitulo es distinto al autor del libro.
LUGAR DE PUBLICACION

EDITORIAL

PAGINAS ( Desde -hasta: pp. 351-376)

-DEVES, R. 1987. Ingenieria y educaciéon. En: De la Barra, A. La

ensefianza de la ingenieria en Chile. Santiago, Chile, Editorial
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3.- PUBLICACIONES PERIODICAS O REVISTAS

TITULO DE LA PUBLICACION PERIODICA.
LUGAR DE PUBLICACION

EDITORIAL O SOCIEDAD

ANO DE INICIO

-Agro-Ciencia. Chillan, Universidad de Concepcion, Campus Chillan, 1976-

-Universum: revista de la Universidad de Talca. Talca, Universidad de Talca, 1986-

4.-ARTICULO DE REVISTAS

AUTOR (ES) DEL ARTICULO
ANO

TITULO DEL ARTICULO
TITULO DE LA REVISTA
VOLUMEN

NUMERO

PAGINAS

-SLACK, G. 1986. The effect of leaf removal on the development and yield of
glasshouse tomatoes. Journal ofHorticultural Science 61(3):353-360.

-RIOSECO, M.; MILLAN, J. 1992. El perfil del profesional universitario. Paideia,
16:67-76.



UNIVERSIDAD DE

TALCA

5.- TESIS O MEMORIA DE GRADO

AUTOR (ES)

ANO DE PUBLICACION

TITULO

TESIS y GRADO QUE SE OPTA
LUGAR O CIUDAD
UNIYERSIDAD,FACULTAD, ESCUELA
PAGINAS

-YA CORREA, E. Y. 1998. Crioconservacion de suspensiones celulareS
embriogénicas de Musa spp. iniciadas a partir de flores inmaduras. Tesis Mag.Sc

Turrialba, CR., CATIE. 77 p.

-JAQUE YAZQUEZ, P. 2000. Determinacion de la estructura de costos de 1
vitivinicultura chilena bajo condiciones de riego. Tesis de grado. Talca, Universidad

de Talca, Facultad de Ciencias Agrarias, Escuela de Agronomia. 63 p.

6.- CONGRESOS, CONFERENCIAS E INFORMES O REUNIONES

Se usan los mismos datos que los libros, pero se le agrega después del titulo, el nom-
bre de la reunion, afio, nimero y lugar en que se efectud.Si se cita una parte o una ponencia,

se usa igual que capitulo de libro.

-RIOSECO, M.; MILLAN, J. 1990. Evaluacion extrinseca de los curriculos de
formacion profesional. Informe final. Proyecto 21.22.01. Direccién de investiga-

cion. Universidad de Concepcion.
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7.- ABSTRACTS O RESUMENES

AUTOR (ES)

TITULO DEL ARTICULO

TITULO DE LA PUBLICACION
VOLUMEN DE LA PUBLICACION
NUMERO DE LA PUBLICACION
NUMERO DEL RESUMEN

MES y ANO DE LA PUBLICACION

-PETERSON, A. T.; SOBERON, J.; SANCHEZ CORDERO, V. Conservatism of
ecological niches in evolutionary time. Entomology Abstracts 30 (10):9149, october

1999.

8.- ARTICULOS DE DIARIOS

TITULO DEL ARTICULO
TITULO DEL DIARIO

LUGAR DE PUBLICACION

FECHA DE PUBLICACION (DIA, MES y ANO)
PAGINAS O CUERPO

COLUMNA

SECCION ()

-Disefian envases inteligentes. EI Mercurio, Santiago de Chile, 29 de septiembre de

1999. p. bl. col. 2 En: Economia y Negocio.
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9.- LEYES

N° DE LA LEY

TITULO DE LA P.P. DONDE APARECE (D. OFICIAL, GACETA
JURIDICA)

LUGAR DE PUBLICACION

FECHA (DIA, MES Y ANO)

-Reajusta monto de las multas expresadas en pesos establecidas en la ley N°. 18290
y sus modificaciones. Diario Oficial de la Republica de Chile. Santiago de Chile,
sabado 19 de febrero de 2000. p 8. col. 3.

10.- CITAS DE INTERNET

NOMBRE DEL AUTOR
TITULO DEL TRABAJO
FECHA DE PUBLICACION
DIRECCION

FECHA DE CONSULTA

-GUZMAN, M. 1993. Tendencias innovadoras en educaciéon matematica (en linea).
Bogota, Unesco. Disponible en http://www.oei.org.c%evirt/edumat.htm. Consul-

tado 5 ene. 1998.
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11.- COMUNICACIONES PERSONALES EN LINEA

AUTOR O RESPONSABLE DEL MENSAIJE
CORREO O E-MAIL

TITULO DEL MENSAJE

FECHA DEL MENSAJE

TIPO O NOTA DE MENSAIJE

FECHA DE COMUNICACION

-SCS FAQ Editor <scs-fag@man.ac.uk>. Bienvenidos (en linea). 7 feb. 1997.
Mensaje enviado a los lectores de <news:soc.culture.spain> Es primera vez que se

publica un mensaje (24 de octubre de 1999).

12.- DISCO COMPACTO (CD ROM) y DISQUETES

Se refiere a la informacion contenido o almacenada en disco de tamafio compacto y
disco flexible. Se describe igual que los ejemplos anteriores, pero se detalla el medio

que la contiene.

-FRATER, H.; PAULISSEN, D. 1995. El gran libro de multimedia. México, DF,

Computec. 1 disco compacto.

-CIFOR/CATIE. 1997. América Central: descripcion ambiental. EN: Directorio de
Estudios Ambientales en América Central. Turrialba, CR, Biblioteca Conmemorati-

va Orton. 1 disquete HD 3 1/2 pulgadas.
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RECOMENDACIONES

1.- NOTAS AL PIE DE PAGINA. Aclaran qué autor, obra o parte de ella se ha
tomado una cita; sirven de respaldo a la investigacion y el nimero de ellas indican su
ubicacion al pie de pagina o al final de la investigacion.

Se anotan todos los datos que aparecen de acuerdo al tipo de material bibliografico.

2.- COMUNICACIONES PERSONALES, orales y escritas, que generalmente se
mencionan en notas al pie de pagina en el texto de la investigacion, o bien, se incluye

en la bibliografia general sin olvidar los siguientes datos:

AUTOR con quién se comunicod

ANO de la comunicacién

TITULO O TEMA de la comunicacion

LUGAR de la comunicacion o de trabajo del autor

MENCION de comunicacion que puede ser: contacto personal, correo

electronico, entrevista, correspondencia, debe ir entre paréntesis.

3.- USO DE LATINISMOS
Se usan a pie de paginas, si las notas exceden de un nimero de 10, se deben incluir al

final del capitulo.

IBIDEM = en el mismo lugar, y se usa Ibid o Ib mas las paginas. Indica una obra

citada evitando la repeticion del autor y su obra.

OPERE CITATO = obra citada y se usa autor invertido Op.cit y paginas. Se refiere

a un autor cuya obra se usa a través del capitulo.

LOCO CITATO = misma obra misma pagina, se usa loc.cit. y con ello se evita repetir

los datos de localizacion.
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() Lotze, F. 1985. Geologia. México, Cecsa, p. 21.

(2) Lange, O. 1983. Geologia general. Barcelona, Montaner. p. 8.
(3) Lange,O. Op.cit. p. 70.

(4) Loc. cit.

(5) Lotze, F. Op. Cit. p. 30

(6) Ibid. pp42-43

(7) Loc.cit.

4.- Es importante consignar al final del texto bajo un titulo que puede ser «Bibliogra-
fia» o «Revision bibliografica» toda la literatura usada en orden alfabético de autor, o
institucion cuando corresponda, haciendo uso de las recomendaciones sefialadas en

este documento.

Si se citan varias referencias de un mismo autor, el orden debe ser cronologico y si fueron

publicadas en el mismo afio, se ordenan por titulo.
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